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ANUNTA

organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea
unei functii publice vacante de executie:

- CONSILIER, clasa I, grad profesional ,asistent” in cadrul Biroului financiar
contabil

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

a). are cetdfenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b). cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c). are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d). are capacitate deplind de exercitiu;

e). are o stare de sindtate corespunziitoare postului pentru care candideazi,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile
sanitare abilitate;

f). indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

g). nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitéatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu
serviciul, care impiedici inféiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

h). nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j). nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Atributii conform fisei postului:

1. Activitatea este coordonata de seful birdului financiar contabil;

. Intocmeste borderou debite si borderouri scideri pe baza declaratiilor de
impunere §i a documentelor justificative a contribuabililor persoane juridice
pentru terenuri $i cladiri pentru satele Baleni Romani si Bileni Sarbi;

3. Intocmeste confirmari de primire pentru amenzile insotite de proces- verbal de
contravenfie ale contribuabililor persoane fizice si juridice din comuna Bileni
cu respectarea prevederilor legale;

4. Intocmeste si raspunde pentru intocmirea borderourilor debite/ scideri pentru
amenzile confirmate gi actualizeaza pe baza documentelor justificative evidenta
rol nominal unic in programul informatic pus la dispozitia institutiei;
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! intocmeste in conditiile legii §i cu respectarea procedurii documentatia in
vederea executdril debitelor provenind din amenzi si colaboreazi cu operatorul
rol nominal in vederea verificérii debitelor din impozite si taxe locale;

. Intocmeste registrul insolvabililor si tine evidenta acestuia cu respectarea
prevederilor legale;

. Intocmeste borderou debite / scideri pentru contribuabilii persoane fizice si
juridice din comuna Bileni privind taxa de habitat neincasatid pe baza listelor
restantierilor de peste 90 de zile inaintate de A.D.I. Salubritate;

. Raspunde potrivit dispozitiilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor si
informatiilor din documentele intocmite;

. Raspunde de pistrarea secretului de serviciu, al datelor si informatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitirii
atributiilor de serviciu;

10.Depune la arhiva institufiei pe baza de proces verbal de predare primire

documentele create;

11.Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de seful ierarhic

superior si conducatorul institutiei.

Probele stabilite pentru concurs sunt:
- selectia dosarelor de inscriere;
- proba scrisd;
- interviu.

Conditiile de desfisurare a concursului:

— Dosarele se pot depune pana la data de 3 aprilie 2018 la sediul Primariei

comunei Baleni — Compartiment Resurse Umane, orele 16.00( in termen de

maximum 20 de zile de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea a I11-a)

-Proba scrisa va avea loc in data de 16 aprilie 2018, orele 10‘}”;
-Data si ora sustinerii interviului se vor afisa odata cu rezultatele probei scrise

Locul concursului: - Sediul Primariei comunei Baleni, sos.Bucuresti-

Tirgoviste, nr. 86, judetul Dambovita.

Conditiile de participare la concurs:

- conditii generale mentionate la art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul

functionarilor publici, republicata;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare

de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul financiar
contabil;

- cunostinte operare calculator: Microsoft Office — nivel mediu, atestat prin

certificat;

- vechime in specialitatea studiilor — 1 an.



Dosarul de concurs

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii
anunfului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III - a, candidatii pot depune
dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de Inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiel publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea Tn munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii funciiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
h) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare pentru efort fizic,
in cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor
conditii specifice care implica efort fizic si se testeaza prin probi suplimentar3;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverin{a care sa ateste calitatea sau lipsa
calitafii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiel de concurs.
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